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第一章 系统运行环境 

1.1 硬件配置 

1.1.1 客户端系统要求 

硬件配置：8G 内存， E4 1.8Hz CPU，40GB 硬盘； 

推荐硬件配置：16G 内存，E4  2.6GHz CPU, 40GB 硬盘, 1024*768

分辨率的显示器； 

1.1.2 服务端系统要求 

硬件配置：8G 内存， 8 核  2.8GHz CPU,  1T 硬盘； 

推荐硬件配置：64G 以上内存，64 核 2.8GHz 以上 CPU, 1T 硬盘 

1.2 网络环境 

1.2.1 外网系统 

外网系统在互联网即可访问使用。 
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第二章 外网系统流程介绍 

 

2.1 外网流程说明 

【旗县上报】 

由旗县发起，进行项目上报操作，完成项目基本信息、项目范围

线及项目相关附件的上报工作； 

【自治区审核】 

根据对草地、林地、保护地的占用情况的分析报告，由自治区对

上报项目进行审批，审批结果可抄送相关部门科室； 

【旗县查看结果】 

旗县对审核结果进行查看； 

第三章 外网系统基本操作介绍 

3.1 登录系统 

打开浏览器后，在地址栏输入建设用地占用分析系统外网网站的

地址(http://www.nmglcjc.cn:10012/)，回车即可启动系统登录界

面，如下图所示： 
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输入用户名、密码、验证码点击登录。 

3.2 首页 

用户登录到系统中时，系统默认为个人首页，如图所示： 
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个人首页展示项目总数、待办理、已办理、已完成的项目数量，

个人项目总览项目列表页。 

3.3 建设项目分析 

3.3.1 项目拟办 

菜单权限适用于旗县上报人员。 

系统提供建设项目流程的拟办操作。用户登录到系统，点击“建

设项目分析->项目拟办”，进入业务拟办界面，单击业务名称，系统

随即打开业务拟办窗口，如下图所示： 

 

打开项目基本信息表，如下图 

 

表格填写说明： 

1、项目名称为必填项，根据项目报卷在文本框自行填写； 

2、所属区域为必填项，根据行政区列表进行选择； 
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3、所属公司和项目来源为必填项，根据项目报卷在文本框自行填写； 

4、用地类型为必填项，选择框选择，提供建设用地、矿区用地 2个

选项； 

5、上报时间为必填项，时间选择器，用户自行选择。 

6、上报人、联系电话为必填项，文本框自行填写。 

7、备注为选填项，根据实际情况进行文本框填写。 

基本信息录入完成之后，点击左上角【保存】按钮。保存录入数据。 

项目范围线说明： 

经办人打开项目范围线页面将项目坐标上传，这里支持 txt、

Excel、shape、cad 四种格式坐标文件，其中 txt 和 Excel 提供模板

下载功能，请按模板要求数据项目数据进行整理。如下图 

 

 将调整好的坐标文件点击【选择坐标文件】按钮，找到并选中该

项目的坐标文件，点击【确定】按钮后自动上传、解析、展示相关勘

测定界信息、地块信息、坐标点信息、简图信息等具体内容，勘测定

界信息可以在界面上进行调整并保存，坐标展示如下图 
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地块简图展示如下： 

 

 同时提供【清空坐标】功能，地块列表及坐标列表中提供【删除】

功能，确认项目坐标正确。 

 然后选择左侧附件目录树，上传相应项目附件，如下图 

 

 选择【上传文件】按钮，找到相应的附件位置，选择右边的【确

定】，完成上传附件操作。 
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用户可对已经上传完成（或者收到的附件）进行下载、预览、删除等

操作。 

 完成数据录入和附件上传后，点击发送按钮。 

 

 

3.3.2 项目待办 

菜单权限适用于所有人员 

此页面显示的是当前用户待办的业务，点击菜单“建设项目分析

->项目待办”，进入待办件的界面，如下图所示： 

 

 该界面显示的是待办的业务的相关信息，包括流程类型、项目名

称、上报单位、当前环节、转入时间、操作等； 

 可以根据项目名称来查询已办件； 

 单击列表上办理按钮，可对需要办理的业务进行办理； 

自治区审核环节： 

 科室办理人员登录后在项目待办列表中即可看到当前科室需要办
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理的具体项目，点击列表【办理】按钮打开具体流程页面，同时可以

看到之前环节填写的基本信息、项目坐标信息、分析报告、项目附

件等信息，分析报告列表可以进行下载、预览等操作，如下图 

 

 分析报告需等待内网审批通过生成分析报告之后同步到外网时，

才能够读取显示出来。 

3.3.3 项目已办 

菜单权限适用于所有人员 

此页面显示的是当前用户已经办理的业务，点击菜单“建设项目

分析->项目已办”，进入已办件的界面，如下图所示： 

 

 该界面显示的是已经办理的业务的相关信息，包括流程类型、项

目名称、上报单位、当前环节、转入时间、操作等； 

 可以根据项目名称来查询已办件； 
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 单击列表上任意一条记录后查看按钮，可对需要办理的业务进行

查看； 

3.3.4 项目办结 

菜单权限适用于所有人员 

此页面显示的是当前用户已经办理且流程已结束的业务，点击菜

单“建设项目分析->项目办结”，进入办结工作的界面，如下图所示： 

 

 该界面显示的是已经办结业务的相关信息，包括流程类型、项目

名称、上报单位、当前环节、完成时间、查看等； 

 可以根据项目名称查询办结件，同时提供批量导出报件功能； 

 单击列表上任意一条记录后查看按钮，可对需要办理的业务进行

查看； 


